关于规范我院科研经费管理的相关程序（试行）  
为进一步加强和规范我院科研经费管理，充分调动科研人员的积极性，促进学院科研工作协调、健康、可持续发展，同时为配合《河南省教育厅关于开展高校科研项目经费管理专项检查的通知》的文件精神，结合我院科研经费管理办法，对目前科研经费的管理做进一步规范。
1、 科研经费通知流程

[image: image1]
2、 课题组完善云平台程序

1.项目基本信息完善。接到立项通知后，课题组组织专人填写项目【我的项目】/新增，填写项目信息，要求三个工作日完成。
  1）所有参与人按申报书要求全部填全。
  2）[项目文档]中附件中上传《申报书》电子文档。

[image: image2.png]BAXHER

UMER | MAXH | MEAME MEL: (4RE AKER XHER SBER FEIEER
[REXHER]
mgw: [E— e





  3）“合同经费”中填入上级拨款金额，而不是申请经费。
2.做经费预算申请。在[经费预算]中按申报书填写预算经费。
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3.中期报账或者结项程序
   在[支出经费]中填写支出信息。

[image: image4.png][XHSRBR] BH: GGE)
£8S ZHHE ENA BT BT EEEY MERE ®iE
AT

20130003 s = 005 2013-11-11 W s @5 B




按“科研经费通知流程”第四步完成报账程序。

科外处

2013-11-11
附件1：利用科外处利用云平台“项目经费管理”，打印到款通知书。
[image: image5.png]‘a é‘ﬁ
BE 0 XA

BN E (R
25 AREHEFHAHEFREAD £es.  2013-0007
FEHRS 11813080 BAHEL [ARERLENHEFE
FEEH |SHSURMEIZAFRNER
wEEE | xRRES EENNEENET 2013/03/01 |8 2014/06/30
cmed |1 mERE |&f HE
EErSil HEES
mze |0 oos EE2  o.0s [s.0%
w&z |0 Joox g |o 0.0%
REHN |[TRLIRLER EFESH [2013/08/01

mBEME MEL
25 AREHEFHAHEFREAS ®es.  2013-0007
FESRS 11813040 BHEL [ASARLERHFE
FEEH |SHSURNEIZAFRNER
wEEE |xRRES EENNEENET 2013/03/01 |8 2014/06/30
cmed |1 mERE |&fF HE
EErSil HEES -
mze |0 oos Ez2  |o.0s [s.0%
w&® o Joox g |o 0.0%
HEHN |[TRLIRLER EFESH [2013/098/01

‘\‘
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

HEA AMEH:  2013E11F11E |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I

HEA EMER:  2013E11ANE
BFBEME (FR)
%3). ASEHETHEHAFHRAAS ®eS:  2013-0007
s
ZEas 17413040 z¥zn |sssrisnass EY. s L]

[SEATT/51TT_ 463K 210, Do X 297. Onn |

HASERSE MEIKEIRES




附件2：财务处出具该通知单
	       年 到账通知单（科外处）备案

	拨款单位
	　
	账户
	　

	课题来源
	　
	文件编号
	　

	总金额
	　
	到账时间
	　

	序号
	课题名称
	课题编号
	课题负责人
	到账金额

	1
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　


办理人：             打印时间：                财务签章：
附件3：科外处提供“批复预算信息”为报账凭证
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1.（阶段报账）最终结项报账


2.项目负责人提供以下材料


（阶段性成果和中期研究报告）结项报告，项目主持人签名。


经费“执行预算书”


与“执行预算信息”相符的发票，相关领导签字


科外处登记支出金额。


财务处报账





第四步：报销程序





项目负责人3





财务处2





科外处1





项目负责人在云平台根据申报书做“项目经费预算”，科外处审核后打印“执行预算信息”（附件3），相关领导签字三处备份保留。





第三步：下经费预算批复书





下达经费“到账通知书”（附件2）给科外处备案





第二步：经费到账备案备案





科外处处





财务处





云平台打印“到款通知书”送财务处备案


见（到款通知书见附件1）





第一步：立项课题备案






































财务处





科外处








